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KE HOACH

Quan 1y co sé vat chat nha truong
Nam hoc 2023 - 2024

Can cu Diéu lé truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
truong phd thong c¢o nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Thong tu so 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B6 Gido duc va DBao tao (GDDT);

Can cu Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua B GDDT
ban hanh quy dinh tiéu chudn co s& vat chat cac truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc ¢o s0, trung hoc phd thong va truong phd thong cé nhiéu cip hoc;

Can ct Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cia B6 GDDT
ban hanh quy dinh phong hoc b mon ctia co s¢ gido duc phd thong;

Can cu Cong van s6 4470/BGDDT-CSVC ngay 28/9/2018 cua Bo GDDT vé
viéc hudng dan thuc hién nhiém vu co s¢ vat chat va thiét bi day hoc trong céc co
s& gido duc mam non, phd thong;

Cin cir Cong van s6 64/BGDDT-CSVC ngay 09/01/2018 cia B GDDT vé
viéc cai tao va bao tri co s& vat chat truong hoc dam bao an toan cho hoc sinh;

Can ct Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cia B6 GDDT vé
viéc ban hanh Quy dinh phong hoc bd moén cua co sé gido duc pho thong;

Can ci CoOng van so 2211/SGDDT-GDTrHTX ngay 06/9/2023 cua SO
GDDT tinh Binh Duong vé viéc hudng dan nhiém vu nim hoc 2023-2024 déi véi
Giao duc trung hoc va Giao duc thuong xuyén;

Can cur tinh hinh co s& vat chat hién ’tai, truong THPT Nguyén Pinh Chiéu
lap ké hoach quan li va st dung co so vat chat nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. TINH HINH CHUNG
1. Thuén loi

- Puoc su quan tdm cua S¢ Gido duc va Dao tao trong viéc tiép tuc dau tu
hoan thién co s& vat chit nha truong theo huéng chuan héa.

- Su hd tro nhiét tinh cua chinh quyén dia phuong trong viéc huy dong
nguon lyc dé phat trién truong 16p.

- Su quan tam cua xa hgi trong cong tac gido duc thong qua su phdi hop chat
ché gitra Ban dai dién cha me hoc sinh va nha truong.

- Hién tai, trudng co ban co du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day va cac hoat dong khac cua nha truong. Cong tac quan ly tai san chung cua nha
truong, tai san cua giao vién, hoc sinh duoc chu trong.
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2. Khé khan

- Trang thiét bi giang day, nhét 1a thiét bi thi nghiém thuc hanh & cac phong
bd mon dé hu hong, khong dong bd 1am anh hudng dén chat lugng day hoc.

- Mét s0 hoc sinh ¢é y thic chua tot trong viéc bao quan tai san chung cua
nha trudng

- Mot sO it giao vién chua thét quan tdm sau sat dén viéc bao quan, muon tra
thiet bi sau khi str dung.

II. MUC TIEU
1. Muc tiéu chung

- Thanh 1ap t6 gidm sét sira chita xdy dung céng trinh nhd, mua sam trang
thiét bi CSVC cua nha truong.

- Xay dung ké hoach stra chita, mua sim, quan li cac thiét bi d4p Gng moi
hoat dong trong cong tac giang day cia gido vién va hoc tap cta hoc sinh.

- Tang cudng quan ly nham dam bao sir dung cé hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, stra chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that
thoat, lang phi tai san ctia nha truong.

- Huy dong céac ngudn kinh phi dé nang cap cac cong trinh phuc vu cong tac
giang day va cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p. Tung budc tao dung mot
ngdi trudng xanh sach dep va an toan dat chét luong chuan qubc gia.

- St dung linh hoat cac phan mém quan ly vé co s& vat chét, trang thiét bi
day hoc nham nang cao hi¢u qua quan ly.

- Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich gido vién, hoc sinh
dén thu vién doc sach va xay dung thu vién than thién.

- Cham séc cdy xanh dé tao bong mat, san choi cho hoc sinh.
2. Dy kién thue hién mgt so cong viéc

- Stra chita ban ghé hoc sinh, gido vién, tan dung toi da phén con su dung
dugc dé tranh lang phi.

- Stra chita bang tuong tac trong phong hoc, lap dit bd sung deén quat phuc
vu viéc giang day, hoc tap.

- Stra chita hé théng may tinh phong Tin hoc 1.
- Thanh ly phong Tin hoc 2, phong Lab, may photocopy van phong.
- Mua sim thém thiét bi, hoa chét theo dé xuét ctia cac té chuyén mon.

- Pau tu mua sam bo sung sach bao, tai liéu chuyén mon, trang bi cac may
tinh c6 ndi mang.



II1. BIEN PHAP

- Ban Giam hiéu chi dao t6 truong chuyén mon, phu trach phong thyc hanh,
phu trach thiét bi, thu vién, ké toan 1ap ké hoach sur dung, phat trién va bao quéan co
s& vat chit trong nim hoc.

- Céc bo phan, to chuyén mon, c4 nhan c6 li€én quan céan ctr ké hoach da duoc
ky duxét dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua céc ndi dung theo ké hoach da dé ra.
Cac t6 chuyén moén co thiét bi day hoc nhu Ly, Tin, Hbéa, Sinh, Thé Duc,
GDQPAN,... 1ap ké hoach sir dung thiét b riéng doi voi tung bd mén. Dinh ky
hang thang c6 kiém tra danh gia vi€c sir dung thiét bi day hoc trong giang day trén
co s& phdi hop véi sb sach theo ddi quan 1y cua can bo thiét bi.

- Cac doan thé, to truong chuyén mon, to trudng van phong, phu trach thlet
bi theo déi tién do thuc hién ké hoach va d& xuét véi Ban Giam hiéu nhiing van dé
can bo sung, chinh stra trong qua trinh thuc hién.

- Poan trudng, to chuyén mon, gido vién chu nhiém, can by phu trach thiét
bi tang cuong gido duc y thirc gilt gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu
hinh thtc nhu: trong céc budi sinh hoat ddu tuan, sinh hoat chu nhiém, cac hoat
dong ngoai khoa, cac phong trao, cac budi sinh hoat ctia Poan Thanh nién.

- B6 phan thiét bi phai c¢6 s6 theo di thiét bi, s6 muon. Pinh ky hang thang
c6 kiém tra danh gia viéc sir dung thiét bi day hoc trong giang day.

- B0 phan thu vién t6 chiic cic phong trao va cé nhiéu hinh thirc thu hat hoc
sinh doc sach, cé trach nhiém thong ké hoc sinh ting 16p tham gia doc sach & thu
vién va c6 bao céo hang thang.

- GVCN lép so do bo tri chd ngdi cho hoc sinh va tu céac em hoc sinh bao

quan ban ghé ché minh ngdi. Gido duc hoc sinh c6 y thuc tdt trong viéc gitt gin,
bao vé tai san cua 1dp hoc va cua truong.

IV. KE HOACH CU THE

Thang Noi dung cong viéc B¢ phan thuc hién

- Chl}én b1 co s& vat chét phuc vu nam hoc mé’j. BYl- Vin phong, thiét bi,

tri, sap x€ép lai du 28 phong hoc, bo tri ban, ghé hocf GVCN.

sinh cho pht hop véi bién ché 16p cta ndm hoc mai.

DPong thoi ban giao cho GVCN céc 16p tiép nhan sir

dung va bao quan.

- Tdng vé sinh phong hoc, phong thuc hanh, phong |- .1,')0?‘111 -thé’ Xén ph(‘)ng,
8/2023 | chirc ning va cac khu vuc trong khuén vién truong. |gidm thi, thiét bi, phu

Phat c6 trong san trudng va hang rao xung quanh
truong.

trach phong, GVCN, HS,
bao vé, phuc vu.

- Thuc hién thudong xuyén viéc quét don khu vuc vé |- Phuc vu
sinh cuda hoc sinh, gido vién.
- Phén cong truc bao vé, bao quan tai san. - Bao vé
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- Kiém tra thiét bi giang day, d& xuit mua sim bd
sung thiét bi, hoa chat, dung cu TNTH. Mua sdm bd
sung tai liéu, sach bao phuc vu nam hoc méi. Thuc
hién dang ky st dung thiét bi day hoc cua GVBM;

- Kiém,tra cong tac thu vién bd sung trang thiét bj
con thiéu dé dang ky thu vién dat chuan.

- Kiém tra ce}c tranh, anh, ban dd... trong viéc bd tri
lai phong thiét bi.

- T4 truéng CM, thiét bi,
thu vién.

- Thu vién.

- Thiét bi, T4 trudng
CM.

- Cuing c¢b lai P6i PCCC co quan. - B6i PCCC.
902023 |~ Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Kiém tra dén quat va sira chita khi c6 hu hong. - GVCN, thiét bi, bao v¢.

- Kiém tra va sira chita cdc phong thuc hanh. - Phu trach phong, thiet
bi, bao vé.

- Cham so6c va trong thém cay tao bong mat va trong | - Poan TN, GVCN, HS.

thém hoa kiéng trang tri trong khuon vién nha truong,

16p hoc dé chao mung 1€ 20/11. el

e B . . . . - Van phong, thiét bi.

- Quan ly sO sach, cap nhat thuong xuyén tinh trang

co s¢ vat chat nha truong.

10/2023 i . & o "

- Thuc hién thuong xuyén téng vé sinh truong 16p. |- Poan thé, van phong,
giam thi, thiét bi, phul
trach phong, GVCN, HS,
bao vé, phuc vu.

- Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Giao duc hoc sinh y thirc gitra gin nha truong thong | - Poan TN, GVCN.

qua cac gi(‘y‘ sinh hoat chu nhiém, sinh hoat doan, sinh

hoat dau tuan.

11/2023| - Thuc hién thuong xuyén chdam soc cay xanh. - Bao vé.

- Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Tiép nhén thiét bi d6 dung day hoc duge cip tir S& |- Thiét bi.

GD

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san nam 2023. | - Ban kiém ke.

Kiém ké tai san tang giam trong nam.

- Tuyén truyél} gido duc hoc sinh y thirc gir gin tai |- Doan TN, GVCN.

122023 san, cé tinh than tiét kiém thong qua cac gid sinh hoat

chti nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat dau tuan.
- Chuan bi CSVC phuc vu kiém tra cudi ki 1.

- Van phong, giam thi,
thiét bi, GVCN, HS, bao
v, phuc vu.
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- Thuc hién thuong xuyén cham séc cay xanh.

- Kiém tra nha vé sinh.

- Bao vé.

- Phuc vu.

01/2024

- Chuan bj tbt vé CSVC dé phuc vu cho dém van
nghé mung Pang, ming xuan nam 2024

- Théng ké, danh gia tinh hinh st dung d6 dung, thiét
bi giang day cua gido vién.

- B4o céo tai san tang, giam vé S& GDDT.

- Thuc hién thuong xuyén cong tac cham soc cay
xanh.

- Kiém tra nha vé sinh.

- V¢ sinh truong 16p, khuén vién truong hoc, kiém
tra lai co s& vat chét cua truong trude khi nghi Tét
Nguyén dan.

- Phén cong truc bao vé co quan, bao quan tai san nhaj
trudng trong thoi gian nghi Tét.

- Ban td chuec.
- Thiét bi, t6 truong CM.

- Thiét bi, van phong.

- Bao vé.

- Phuc vu.

- Poan thé, van phong,
giam thi, thiét bi, phul
trach phong, GVCN, HS,
bao v¢, phuc vu.

- BGH, bao vé.

- V& sinh truong, 16p sau ky nghi tét.

- Poan thé, van phong,
giam thi, thiét bi, phu
trach phong, GVCN, HS,
bao vé, phuc vu.

- Van phong, thiét bi,

02/2024| - Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san trong nha ’ .
truong, stra chira tai san hu hong, dam bao viéc hoc GVCN, phu trach phong.
cua hoc sinh dugc tot.

- Thuc hién thudong xuyén cham séc cay xanh. - Bao vé.

- Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Chuén bi CSVC thuc hién cac phong trao ky niém |- Poan thé, GVCN, HS.

32024 | ngay 8/3 va ngay thanh lap Doan 26/3.

- Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Kiém tra tinh hinh CSVC kiém tra cudi ky 2. - Vén phong, giam thi,
thiét bi, GVCN, HS, bao
vé€, phuc vu.

o b - Thiét bi, t6 truong CM,

42024 | - Kiém tra thi€t bi day hoc. phu trach phong.

- Kiém tra thu vién, thiét bi (vi¢c sdap x€p, bd tri,
trang tri, vé€ sinh, s sach, bao quan, phan loai, tinh
than thai d6 lam viéc,...).

- Thuc hién thuong xuyén cong tdc cham soc cay

- Thiét bi, thu vién.

- Bao vé.




xanh theo phan cong.

- Kiém tra nha vé sinh.

- Phuc vu.

- T,éng v¢€ sinh truong hoc, theo doi va stra chira ban
ghé, hé thong dién, deén, quat.

- Van phong, giam thi,
thiét bi, phu trach phong,
GVCN, HS, bao v¢, phuc
vu.

5/2024

- Thuc hién thuong xuyén coéng tac cham sbéc cay |~ Bao ve.

xanh theo phan cong;

- Kiém tra nha vé sinh. - Phuc vu.

- Bé tri phong chuan bi cho viéc phu dao hoc sinh |- Van phong, thiét bi.

yéu kém, hoc sinh thi lai.

- Chuén bi CSVC phuc vu thi tuyén sinh 16p 10. - Doan TN, thiét bi, giam
6/2024 thi, bao v€, phuc vu.

- Phan cong cham séc cdy xanh trong he. =iy Ve'::

ok o sk - Ban kiém ké.

- Kiem ke tai san.

- Chuén bi CSVC cho nam hoc méi. - Van phong, thiét bi.

- Théng ké lai tinh hinh co s¢ vat chét, hién trang. sb |- Van phong, thiét bi, bao
7/2024 | luong chuén bi cho viéc tuyén sinh vao 16p 10. VE.

- Lap ké hoach mua sam tai san mdi, sua chita tai san
hién ¢6 phuc vu cho ndm hoc méi.

- Vin phong, thiét bi, to
truong CM.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Chu tich Cong doan;

- Bi thu Doan;

- T6 truong chuyén mon;
- T6 trudng Van phong;
- Trudng ban BTTrND;
- Website;

- Luu: VT, 01.S, B.

Trén day la Ke hoach quan ly va sir dung co s¢ vat chét cua truong nam hoc
2023-2024, dé nghi tat ca can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thyuc hién t6t ké
hoach dé ra nham quan li va st dung tai san nha trudong dat hiéu qua cao n at./.
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