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Sb: Mgg /KH-THPTNDC Thii Dau Mét, ngay e thdngg nam 2023

KE HOACH
Quan ly va sir dung thiét bi day hoc
Nam hoc 2023 - 2024

Cén car Nghi dinh s((? 151/2017/NDb-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua ludt quan ly, st dung tai san cong;

Can cir Thong tu 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cta B6 Gido duc va
Dao tao (GDPT) ban hanh Quy dinh phong hoc b mon cla co s& gido duc phd
thong;

Can ct Thong tu s6 01/2010/TT-BGDDT ngay 18/01/2010 caa B6 GDDT
ban hanh Danh muc thiét bi day hoc téi thiéu cp Trung hoc phd thong;

Cén cua Thong tu s6 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/5/2019 cua Bo GDDT
quy dinh ma so, ti€u chun chirc danh nghé nghiép va xép luong nhan vién thiét bi,
thi nghiém trong cac trucmg trung hoc va trudong chuyén biét cong lap;

Can clr Nghi quyét s6 02/201 8/HDND ngay 20/7/2018 ctia HPDND tinh Binh
Duong vé viéc ban hanh quy dinh phéan cip quan ly tai san cong thudc pham vi
quan ly cua tinh Binh Duong,

Cén ctr Cong van sd 2293/SGDPT-KHTC ngay 29/10/2019 cia S¢ GDDT
tinh Binh Duong trién khai thuc hién nhiém vu cong tac thiét bi day hoc;

Can cu Cong van s6 1795/SGDDT-GDTrH ngay 05/1 1/2013 cua S6 GDDT
tinh Binh Duong vé viéc hudng dan cong tac quan ly va td chirc hoat dong cua
phong thi nghiém — thuc hanh Ly, Hoa, Sinh;

Can cir Cong vin sd 2227/SGDDT- TVTBCNTT ngay 01/12/2014 cua S¢
GDPT tinh Binh Duong ting cudng cong tac quan ly, td chirc hoat ddng thu vién,
thiét bi, cac phong chirc nang va viéc sir dung, bao quan trang thiét bi day hoc;

Can clr ké hoach gido duc va tinh hinh thuc té vé& co s& vat chét, thiét bi day
hoc ctia nha truong, Truong THPT Nguyén Dinh Chiéu xay dung ké hoach quan
ly, st dung thiét bi va dd dung day hoc ndm hoc 2023-2024 nhu sau:

L. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan lgi

- Nha truong dugc su quan tam cia S& GDDT tinh Binh Duong va cac cap
lanh dao vé dau tu x4y dung co sd vat chit va mua sdm trang thiét bi phuc vu cho
cong tac day hoc ctua nha truong. Cac trang thiét bi, phuong tién day hoc ngay cang
dugc bd sung co ban day du, hoan thién.

- Thiét bi day hoc (TBDH) dugc trang bi theo cac by mon, khéi 16p, c6 kho
dung va bao quan theo quy dinh.

- Hd so sb sach theo doi vé quan ly va sit dung TBDH co ban day du, ro
rang.
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- Pa sb giao vién bd mon va gido vién dugc phan coéng quan ly TBDH c6
tinh than trach nhiém cao trong viéc sur dung va bao quan dd dung day hoc va

TBDH.

- Viéc mua sam, sita chira va bao dudng cac d6 dung, trang thiét bi day hoc
duoc thuong xuyén quan tam dap ung kip thoi hoat dong day va hoc cua nha
truong.

2. Khé khan

- Mot sb trang ’thié’t bi, dd dung ’day hoc chua dam bao vé chét luong, dé hu
hong da anh hudng dén hiéu qua mot s6 bai thuc hanh.

, - Vi€c bao quan mot s6 loai hoa chit chua dam bao quy dinh; viée bd tri, sap
x€p thiét bi trong cac phong thuc hanh chua hop ly.
. -\Héu nhu can bd phu trach TBDH déu 1a kiém nhiém, chua dugc tap hu4n
nhiéu vé cdng tac quan ly st dung thiét bi, phong bo mdn trong truong hoc.

- Mot sb gido vién con thiéu tich cuc trong viéc st dung thiét bi, ngai st

dung; viéc chuin bi TBDH cuia mét s6 gido vién khi [én 16p con han ché.
1L MUC TIEU VA YEU CAU CUA CONG TAC QUAN LY, SU DUNG
THIET BI DAY HOC

1. Muc tiéu

- Quan triét va nang cao y thiec, trach nhiém cua toan thé can bd quan ly, can
bo thiét bi, gido vién ddi véi cong tac khai thac, st dung thiét bi day hoc phuc
vu hiéu qua cho cong tac giang day.

- Bay manh viéc d6i méi phuong phap day hoc theo huong phat trién ning
luc cta hoc sinh, nang cao chét lugng gido duc toan dién gén vai viéc khai thac, sir
dung thiét bi day hoc.

- Phat huy vai tré va nang cao hi€u qua sir dung thiét bi day hoc trong cac bo
mon, rén luyén k¥ ndang thuc hanh, van dung kién thirc da hoc vao thuc tién, gitp
hoc sinh chu dong trong hoc tp va linh hoi kién thirc mén hoc tdt hon.

2. Yéu cau

- D@) dung va thiét bi day hoc phai dugc sép xép, bd tri khoa hoc, ngan nap.
Phong thiét bi va cac phong thuc hanh phai dugc vé€ sinh sach s€, thoang mat, dam
bao cac diéu kién an toan...

- Bao quan tbt cac loai ho so, sb sach lién quan dén cong tac theo ddi viéc st
dung, bdo quan TBDH.

- P& xuét va tham muu véi Ban gidam hiéu nha trudng thanh ly cac thiét bi
khong str dung dugc, stra chita kip thoi céc thiét bi hu hong,...

- Phai c6 trach nhiém béao quan tét TBDH trong qué trinh day va hoc.

q - Tich cuc str dung c6 hiéu qua céc thiét bi da dugc trang bi, tuyét dbi khong
dé tinh trang cé thiét bi nhung khong str dung khi lén 16p.

III. NOI DUNG

1. Chi tiéu

- T4t ca cac phong thuc hanh bd mén phai ¢6 ndi quy su dung TBDH, ndi
quy phong thuc hanh,...
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- Tét ca giao vién dang ky su dung TBDH, c6 ké hoach vé sir dung TBDH
theo thang, hoc ky, nim hoc. Céc t6 chuyén mén phai cé ké hoach st dung thiét bi
cua hoc ky, nam hoc va dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

- Dam béo tat ca cac loai hd so s sach vé quan ly va theo ddi sir dung thiét
bi day hoc dugc thuc hién day du, dang quy dinh; cap nhét thong tin kip thoi, chinh
Xac.

, - Tét, ca cac giao vién sir dung TBDH phai cé y thirc gilt gin, bao quan, sap
xép ngan nap, don dep sach s€ sau khi st dung.

- T4t ca hoc sinh khi vao phong thuc hanh phai tudn theo ndi quy cua phong
thuc hanh va hudng dan cta gido vién.

2. Nhiém vu trong tam

2.1. Chidao cua Ban Giam hiéu

- Ban hanh vin ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung, bao quan thiét
bi day hoc.

- Chi dao_ td trudng chuyén moén lap ké hoach su dung TBDH cua mdi tb
chuyén moén, moi gido vién bo mén (t1et thuc hanh, tiét c¢6 sit dung TBDH theo
niam hoc, hoc ky, hang thang, hang tudn can cr theo phan phdi chuong trinh cia
tirng mon hoc).

- Chi dao vién chirc thiét bi, gi4o vién phong hoc bd mén quan Iy, thong ké
cac tiét thi nghiém thyc hanh, tiét sit dung TBDH cua tirng gido vién by moén, ghi
chép day du thong tin cac loai ho so quan ly TBDH.

- Héng nam cin ¢ vao nhu clu thuc té va ké hoach sir dung dé Xuét cac
trang thiét’bi phu hop phuc vu cong tac day va hoc, 1ap du toan kinh phi stra chira,
bao tri thiét bi theo quy dinh.

- Cung voi td trudng chuyén mén dy gid nhiing tiét hoc tai phong hoc bd
mon dé kiém tra giam gido vién bo mon thuc hién viéc giang day cua minh, danh
gia kha nang tiép thu kién thac va k¥ nang thuc hanh cua hoc sinh.

- Chi dao cac bd phan tién hanh kiém keé tai san 2 1in vao cubi ky 1 va cudi
nam hoc, c6 bién ban luu gitr.

2.2. Vién chire thiét bi va gido vién phu trach phong hoc by mon

- Xay dung ké hoach t6 churc, bdo quan, st dung TBDH phuc vu viéc day
hoc (duge Ban Giam hiéu duyét).

- Hoan chinh hé théng hd so sd sach quan ly TBDH, cép nhat thuong xuyén
cac thong tin vé TBDH nhu: muon, tra, bd sung, hu héng,... (théng nhét theo cac

mAu sb thiét bi gido duc, s6 muon thiét bi gido duc, so theo d&i s dung thiét bi
giao duc, phiéu bao sir dung thiét bi cia Bo Gido duc va Pao tao).

- Vién chirc thiét bi, giao vién phong hoc b6 moén quan ly, théng ké cac tiét
thi nghiém thuc hanh, tiét sir dung thiét bi day hoc cta ting to bd mon.

- Théng ké céc loai thiét bi dau nam hoc; to truong chuyén mon, gido vién
phong hoc b moén phéi hop véi nhan vién thiét bi so sanh dbi chiéu gitra cac thiét
bi can thiét dé phuc vu cong tac day hoc voi thiét bi c6 s&n, tir d6 14p ké hoach mua
sam bd sung, stra chira nhitng thiét bi don gian, tranh truong hop khong co thiét bi
day hoc do hu hong hodc chua mua sdm bd sung.
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- Mbi hoc ky, trién khai cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh tit ca TBDH
phuc vu cong tac gidng day, dic biét 1a cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh thiét bj
thi nghiém, phong thuc hanh,... Tang cudng mua bb sung cac hoa chit hét, hu dé
dam bao du tiét thuc hanh cho hoc sinh; thiét bi, hoa chat hét han sir dung dugc xur
ly, tiéu huy, thanh 1y theo cac quy dinh hién hanh (tai Nghi dinh s 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét mot s diéu cia luat
quan ly, str dung tai san cong; Thong tu sb 39/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021
cua Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Danh muyc thiét bi day hoc t6i thiéu cap
Trung hoc pho thong; Nghi quyét s6 14/2021/NQ- HDND ngay 10/12/2021 quy
dinh phan cip thdm quyén quan ly tai san cong; mua sim hang hoa, dich vy, sira
chita tai san cdng cua cac co quan, to chirc, don vi; xtr ly tai san ket cAu ha ting
thiy loi thudc pham vi quan ly cua tinh Binh Duong; Nghi quyet s6 08/2023/NQ-
HDND ngay 26/7/2023 vé viéc sua doi, bd ‘sung mot s6 diéu cua Quy dinh phan
cap thAm quyén quan ly tai san cong; mua sam hang hoa, dich vu, stra chita tai san
cdng cua cac co quan, to chirc, don vi; xtr ly tai san két ciu ha ting thiy loi thude
pham vi quan ly cua tinh Binh Duong ban hanh kém theo Nghi quyét s6
14/2021/NQ-HBND ngay 10/12/2021 cua Hoi ddng nhan dan tinh Binh Duong);
Riéng cong tac v€ sinh, bao tri may tinh phai thuc hién thuong xuyén (thuc hién
quy trinh theo mau bién ban bdo tri, bao dudng may tinh). Dung cu bd mén thé duc
phai sip xép gon gang, tranh hu hong do thoi tiét, thiét bi b6 mén Qudc phong phai
duge bao quan tuyét ddi an toan, c6 ché do bao dudng, bao tri dinh ky theo quy
dinh cua cap trén.

- Thuorng xuyén don ddc, kiém tra dinh ky hodc dot Xudt cong tac sur dung
TBDH cua gido vién va hoc sinh. Hang thang, gido vién phong by mén phbi
hop véi nhan vién thlet bi théng ké, danh gia muc do ty 1& % (sb lidu cu the) viéc
str dung TBDH ctia mdi glao vién bd mén so vdi ké hoach ding ky cua moi hoc ky,
kip thoi chinh dén ngay viéc su dung TBDH cua giao vién khong du s tiét quy
dinh hodc mang tinh chiéu lé.

- B4o céo cho Ban Giam hiéu dinh ky 1 1an/ hoc ky (truéc ngay 31/12 va
ngay 20/5 hang nim) qua trinh thuc hién thi nghiém thuc hanh va sir dung dd dung
day hoc cua cac gido vién.

- Lén lich thuc hanh tai phong hoc by mén va lich bao dd dung day hoc vao
cubi mdi tudn dé td chic va hoat dong tuan ké tiép. Sép xép cac bai thi nghiém thuc
hanh tranh dé khong trung nhau gifta cac giao vién, dam bao cac tiét hoc thuc hanh
theo quy dinh déu duoc hoc tai phong hoc bd mén va dat hi¢u qua cao.

- Bao dam thuc hién nghiém tac viéc truc phong thiét bi, phong thi nghiém
thuc hanh theo quy dinh. Thuong xuyén lam vé sinh phong, lau chui sach s& cac
thiét bi da duoc trung bay.

- Chuén bj du cac diéu kién, thiét bi, thi nghiém theo yéu cau cua tirng mon
hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bi dé thuc hanh, thi nghiém trong phong hoc bd mén
hodc trén 16p; phdi hop véi gido vién b6 mon hudng dan hoc sinh thyc hanh, thi
nghiém; dam bao cac didu kién vé an toan, phong chdng chay nd trong qua trinh
thuc hanh thi nghiém.

- Quan ly TBDH ¢ phong thi nghi¢m, phong by mon, phong thiét bi sao cho
dam bao tinh hé thdng, tinh khoa hoc, theo phan moén, theo khéi 16p, theo bo thi
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nghiém,... va phai c6 nhan ghi dé dé quan sat, dé tim kiém (theo cong van sb
1795/SGDDT-GDTrHTX ngay 0/11/2013 vé viéc hudng din cong tac quan ly va
t6 chtrc hoat dong cta phong thi nghiém — thuc hanh Ly, Hoa, Sinh tor nam hoc
2013-2014). Huéng dan giao vién va hoc sinh thyc hi¢n ndi quy, quy trinh sir dung
phong hoc bd mén va thiét bi day hoc trén 16p.

- Phat dong phong trao tu lam dd dung day hoc trong tit ca gido vién, dong
g6p vao kho thiét bi dung chung dé ting hiéu qua suir dung, phuc vu t6t cong tac
giang day (D6 dung day hoc tu lam phai c¢6 du hd so quan ly thiét bi sau khi duogc
nha truong nghiém thu).

2.3. T6 Vin phong

- Thuc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha
nude, thuc hién co ché tu chu tai chinh co quan qua quy ché chi tiéu noi by, st
dung c6 hiéu qua cac ngudn luc trong nha trudng.

- Thyc hién cong tac ké toan tai san co s& vat chit co quan trén cac hd so tai
san nha truong, thuc té de khai thac s dung c6 hi€u qua tai san duoc giao, quan ly
bao quan str dung, dé xuat tham muu mua sam, bd sung, trang bi mai.

- Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, bao quan toan bd tai san, co so vat
chét, trang thiét bi ctia nha truong (ké ca véi cac tai san, trang thiét bi giao cho céc
ca nhan, phong ban chirc nang) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bao quan va dé
xuAt véi Hiéu trudng trong viée sita chita, ndng cip, mua sdm mdi tai san nha
trudng va bdo cdo v4i nha truong viéc quan ly sir dung clia cc ca nhan dugc giao
cac tai san.

2.4. Té chuyén mon

- Lap ke hoach sir dung TBDH cuia to chuyén mon, duyét ké hoach sir dung
TBDH ciia mdi gido vién bo mon (tlet thuc hanh, tiét c6 st dung TBDH theo nim
hoc, hoc ky, hang thang, hang tuan cin cir theo phan phdi chuong trinh clia ting
mon hoc).

- Théng ké tat ca cac bai hoc ¢ st dung thiét bi thuc hanh. Luu tai phong
hoc bo mén dé gido vién phu trach phong quén ly, theo ddi va bao céo.

- Chi dao gido vién phu trach phong thuc hién ghi chép day du cac loai hd so
s6 sach cua phéng thi nghiém thuc hanh theo quy dinh.

- Cac td chuyén mo6n 1én ké hoach sir dung, bao quan va d& xuit mua sam b
sung thiét bi, dd dung day hoc ngay tu dau nam hoc. Té trudng chi dao kiém tra,
don déc viéc st dung, bao quan thiét bi, dd dung day hoc.

- Thuodng xuyén kiém tra va nhic nhé td vién thuc hién tét cac bai thi
nghiém thuc hanh va sir dung tranh anh c6 hi¢u qua, cht trong ren luyén ky nang
st dung thiét bi cho hoc sinh. Tranh trudng hop day chay trong cac tiét c6 sir dung
thiét bi day hoc.

- T6 chuyén mon to churc thuong xuyén cac bu01 sinh hoat, hdi nghi cap t6
trao ddi kinh nghiém vé sir dung thiét bi day hoc. Mbi t6 chuyén mén quy dinh cho
gido vién khi lén ké hoach bai giang dbi vdi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6
ké hoach vé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc sir dung thiét bi day hoc
phai dang muc dich cua bai giang, cia mén hoc, khong duoc lam dung.




2.5. Gido vién by mon

- Gi4o vién bd mén c6 trach nhiém xay dung ndi dung céac tiét hoc c6 thi
nghiém, thuc hanh ho#c c6 sir dung thiét bj day hoc trén 16p theo yéu cdu cua
chuong trinh mén hoc; déng ky str dung TBDH theo céc tiét thi nghiém thuc hanh
hogc tiét ¢6 str dung TBDH trén 16p hang tuan, hiang thang (phai ghi day d thoi
gian, mon, tén bai, 16p,...) v6i gido vién phu trach phong hoc by mén, nhén vién
thiét bi nham thuc hién hi€u qua cao nhat & céc tiet day co st dung TBDH, thi
nghiém thuc hanh.

- Hudng dan hoc sinh sau khi lam thi nghiém xong, v€ sinh va sép xép lai
ban ghe¢, thi€t bi nhu luc ban dau, néu d6 dung day hoc, thiét bi thi nghiém dua ve
phong hoc phai dugc bao quan, tra dung noi quy dinh.

- Bao dam an toan tuyét dbi trong céc tiéNt thi nghiém thuc hanh, gido vién bd
mon phai ludon c6 mat dé quan ly va hudng dan hoc sinh thuc hién thuc hanh thi
nghiém dang quy trinh, quy dinh ctia phong thi nghiém thuc hanh.

= Gido duc hoc sinh phai c6 trach nhiém bao quan thiét bi, tai san nha truong.
Néu phat hién c6 hi¢n tugng mat mat, hu hong thi€t bi do hoc sinh gy ra giao vién
phai bao cho Ban Giam hi¢u dé c6 bién phap xur ly.

2.6. Poan thé

= Phoi hop v6i bd phén co s¢ vat chat trong viéc str dung va bao quan thiét
bi, d6 dung can thiét trong cac hoat dong cia Cong doan, Doan thanh nién.

- Poan trudng thudong xuyén kiém tra, don ddc viéc bao quan tai san nha
truong cua hoc sinh; gitt gin vé sinh, moéi truong: Xanh - Sach - Dep.

- Cong doan tuyén truyén can bd, gido vién, nhan vién viéc sur dung, bao
quan tot thiét bi, do dung day hoc; day manh phong trao tu lam d6 dung day hoc.

3. Trang tri phong thiét bi, phong hoc by mon

- T6 chitc s?ip xép ban ghé, lap dit trang thiét bi nghe nhin dam bao hop li,
déap ang cac yéu cau dac thu cia b mon.

- No6i quy st dung phong thuc hanh, mugn va tra thiét bi day hoc.

- Bang ghi théng bao can thiét va lich céac tiét thi nghiém.

- Trang tri phong hoc bé mdn (chan dung cua cac nha khoa hoc theo b mén,
khau hiéu, cdu danh ngdn, cay xanh,...).

4. H6 so s6 sach

4.1. Phong thiét bi

- K& hoach hoat dong (ké hoach nam, hoc ky, thang, tudn).

- S6 thiét bi gido duc.

- S6 muon thiét bi giao duc.

- Sb theo ddi stir dung thiét bi gido duc.

- Phiéu bao sir dung thiét bi.

- 86 théng ké tranh anh, mdi tranh c6 ky hiéu riéng.

- Bao c4o dinh ky, so két, tong két.

- B4 sung thiét bi mua sdm hang nam.

- Lich truc, sé truc.




4.2. Phong hoc by mon

a. Ho so s6 sdch theo dbi sir dung phong hoc bé mén
- K& hoach hoat dong (ké hoach niam, hoc ky, thang, tuan).

- Ké hoach bao quan tai san, trang thiét bi.

- Ké hoach mua sdm, stra chita, thanh 1y (néu c6)
- S6 muon thiét bi gido duc.

- S6 theo dbi str dung thiét bi gido duc.

- S6 ghi dau bai.

- S6 theo dbi thiét bi ty 1am PDDH cta gi4o vién.

- B4o céo dinh ky, so két, tong két, duy tu bao dudng.

- Lich truc, sd truc.
b. Ho so quan Iy tai san phong hoc bé mén
- S6 tai san.
- Bién ban kiém ké tai san, TBDH.
- Bién ban thanh ly (néu o).
- Hoa don, ching tir (néu co).
- Phoi liéu, vat mau (néu co).
- B4 sung thiét bj mua sim hang nam.
5. Hinh thirc kiém tra

- Hd so sb sach quan ly thiét bi, phong hoc bd mén: 1 lan/thang.

- T6 chuyén mén: 1 1an/ hoc ky.
- Gi4o vién: it nhat 1 1an/ hoc ky.

Ngoai ra, Ban Giam hiéu nha truong c6 thé kiém tra dot xuét khi can thiét dé
nam bat thém thong tin vé st dung TBDH cua gido vién phu trach phong.

IV. LICH HOAT PONG CU THE

Thang Cong viéc trong tam Nguwoi thue hién
- Kiém tra danh muc TBDH. - Vién chirc thiét bi, phu
trach phong bd mon.
- Stra chita, bio dudng cac trang thiét bi hu |- I,\Ihén Vi‘én thiétﬂ bi, pﬂhu
8/2023 | hong, mua sam b sung thém céc trang thiet bi | trach phong bd , mon,
can thiét phuc vu cho hoat dong day va hoc. TTCM, GVCN, ké toan,
bao vé, don vi stra chira.
- Kiém tra ban ghé , TBDH cac phong hoc cua | - Vién chuce thiét bi, bao
hoc sinh dé stra chita, mua sam. V€.
- Xay dung ké hoach theo d&i va st dung|- Vién chirc thiét bi, phu
9/2023 TBDH; ké hoach cho muogn, tra TBDH. trach phong bo mon.

hanh, phong thiét bi... (theo mau quy dinh).

- Trang bi cac loai HSSS ctia cac phong thuc

- Vién chuc thiét bi, phu
trach phong bé mén
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- Xay dung ké hoach st dung TBDH cua céc
TCM, GVBM cho hoc ky 1 va ca nam hoc.
TTCM trinh BGH phé duyét.

- TTCM, GVBM.

10/2023 | - ‘Klem tra HSSS ky tra, ky muon, tiét thuc | _ Vién chie thiét bi, phu
hanh. : , ¥y
il e ke, 2 o trach phong bo moén.
- Kiém tra, lau chui, bao dudng, sap x€p lai thict - Gido via .
bi, cac loai vii khi,... bd mon GDQP-AN. lan oS IR
- Kiém tra ké hoach sir dung TB, thuc hién cac | - TTCM.
tiet thuc hanh theo quy dinh cua gido vién.
11/2023 | - Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thyc hanh. - Vién chirc thiét bi, phu
trach phong bd mon.
- Kiém tra dung cu, thiét bi b6 mén GDTC. - Gido vién GDTC.
- Kiém tra ké hoach sur dung TB, thuc hién céac | - TTCM.
tiet thuyc hanh theo quy dinh cta gido vién.
- Kiém tra HSSS ky tra, ky mugn, thuc hanh. - Vién chirc thiét bi, phu
trach phong bo mon.
12/2023 2 o % A x5 K - - 4
- Kiém tra, béo cao thong ké viéc thuc hién ké | - TTCM, vién chtrc thiét
hoach st dung TBDH cua cac to chuyén mon, | bi.
gido vién bd mon cho BGH.
- Kiém ké tai san toan trudng cubi nam 2023, P kidm ks
- Tiép tuc xay dung, chinh sira va bd sung ké |- TTCM, GVBM.
hoach st dung TBDH ctia cac TCM, GVBM cho
hoc ky 2 va ca nam hoc.
01/2024 | - Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh. - Vién chirc thiét bi, phu
trach phong bo mon.
- D& xuét mua sm thém trang thiét bi can thiét | - TO Chuyén mon, céc bo
phuc vu day va hoc. phén lién quan.
- Kiém tra ké hoach st dung TBDH cua gi4o | - TTCM.
e - Vién chtre thiét bi, phu
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,... |trach phong b6 mon.
- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH cua TCM | - PHT.
- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH cua gi4o | - TTCM.
vién. - Vién chuc thiét bi, phu
3/2024 | - Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,... |trach phong by mon.
- Kiém tra, lau chui, bao dudng, sip xép lai thiét | - Gido vién GDQP-AN.
bi, cac loai vii khi,... b0 mén GDQP-AN.
- Kiém tra ké hoach st dung TBDH cua gido | - TTCM, GVBM.
vién.
4/2024

- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,...

- Vién chuc thiét bi, phu
trach phong by mén.

==
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- Vién chuec thiét bi kiém tra, ra soat lai ké hoach
st dung TBDH cua cac t0, gido vién dé nhac
nho, hoan thanh va bao voi BGH.

- Vién chuec thiét bj

- Kiém tra ké hoach sir dung TBDH cua gido
vién.
- Kiém tra HSSS ky tra, ky muon, thuc hanh,...

- TTCM.

- Vién chirc thiét bi, phu
trach phong bo mon.

5/2024 : i ) —_— : ~ ) .
- Hoan thanh cac loai ho so, s0 sach cudi nam |- Vién chuc thiét bi va
hoc. gido vién cac bd phan
lién quan dén bd mon.
- Béo céo tdng két cong tac thiét bi day hoc. - Vién chtre thiét bi.
- Kiém tra cac loai hd so, s sach, danh muc thiét | - Nhan vién thiét bj phu
bi day hoc theo so lugng dau nam hoc. trach phong by mon.
- V& sinh, sdp xép ngan nép, gon gang, chuan bi | - Vién chuc thiét bi, phu
cho nam hoc sau. trach phong bo mon.
6,7/2024

- Kiém tra niém phong cac phong thuc hanh,
phong kho, phong hoc.

- Truc, bao vé tai san cua nha truong trong dip
nghi he.

- Vién chuec thiét bi, bao
vé€ va bd phan lién quan.
- Nhan vién bao vé.

Trén day 1a ké hoach quan ly thiét bi va d6 dung day hoc cua truon THPT

Nguyen Pinh Chiéu nam hoc 2023-2024. Trong qué trinh t6 chirc thuc hi
diéu chinh bd sung dé pht hop véi tinh hinh thyc té ciia nha trudng./.

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;
-CBGVNV;

- Website truong;

- Niém yét bang tin;
- Luu: VT, 01.S, B.
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